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Popielów, dn. 12.03.2026 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Zadanie pn. „Film edukacyjny o Stobrawskiej Wstędze ze szczególnym uwzględnieniem Gminy Popielów” 

w ramach projektu pn. „Żyjąca Stobrawska Wstęga – ochrona różnorodności biologicznej na terenach 

wiejskich” współfinasowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach 

Funduszy Europejskich dla Opolskiego 2021-2027. 

I. ZAMAWIAJĄCY  

Nazwa zamawiającego: Gmina Popielów 

Adres zamawiającego: ul. Opolska 13, 46-090 Popielów 

NIP: 9910312563 

Telefon: (77) 427 58 22  

Faks: (77) 427 58 38 

e-mail: kancelaria@popielow.pl 

Postępowanie prowadzone jest bez zastosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamówień 

publicznych – wartość zamówienia nie przekracza kwoty 170.000,00 zł. 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia są usługi związane z wykonaniem zadania pn.: „Film edukacyjny o 

Stobrawskiej Wstędze ze szczególnym uwzględnieniem Gminy Popielów” w ramach projektu pn. 

„Żyjąca Stobrawska Wstęga – ochrona różnorodności biologicznej na terenach wiejskich” 

2. Zadanie współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego w ramach Funduszy Europejskich dla Opolskiego 2021-2027. Umowa o dofinansowanie 

nr FEOP.02.06-IZ.00-0002/24. 

3. Wspólny Słownik Zamówień CPV: 

1) 92111200-4 – Produkcja filmów reklamowych, propagandowych i informacyjnych i taśm wideo 

4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:  

1) Przedmiot zamówienia obejmuje realizację filmu edukacyjnego o potencjale przyrodniczym 

oraz różnorodności biologicznej gminy Popielów, w tym bogactwa przyrodniczego 

Stobrawskiego Parku Krajobrazowego. 

2) Charakterystyka parametrów technicznych: 

- czas trwania: ok. 15 minut, 

- dźwięk i obraz w jakości cyfrowej Full HD lub 4K, 

mailto:kancelaria@popielow.pl
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- format 16:9, 

- plik w formatach min.: MP4, MOV, AVI, 

- język przekazu: zrozumiały, prosty, jednoznaczny, tonacja – pozytywna; 

3) Informacje /Wymagania dodatkowe: 

a) produkcja filmowa ma na celu edukowanie odbiorców zgodnie z zagadnieniami określonymi 

powyżej; 

b) Wykonawca zobowiązany jest do opracowania i uzgodnienia z Zamawiającym koncepcji oraz 

scenariusza filmu (najpóźniej do 21 dni od dnia podpisania umowy), a także do 

przedstawienia propozycji tytułu realizowanego filmu; 

c) Wykonawca zapewni aktorów, potrzebny sprzęt i rekwizyty niezbędne do realizacji filmu,  

a także licencjonowaną muzykę oddającą charakter filmu (opłaty licencyjne za ewentualnie 

wykorzystane utwory poniesie Wykonawca); 

d) Wykonawca zobowiązany będzie we własnym zakresie uzyskać zezwolenia osób, których 

wizerunki będą utrwalone w materiale filmowym na ich publikowanie oraz 

rozpowszechnianie; 

e) film musi zostać wykonany w nowoczesnej technice/technologii zapewniającej wysoką jakość 

obrazu oraz dźwięku, przy wykorzystaniu profesjonalnego sprzętu np. kamera sportowa, 

kamera 360, dron itp.; 

f) Wykonawca gwarantuje, że wszelkie ujęcia z drona zostaną wykonane zgodnie z 

obowiązującym prawem lotniczym, przez operatora posiadającego stosowne uprawnienia  

i ubezpieczenie OC; 

g) produkcja filmu powinna uwzględniać optymalizację i dostosowanie materiałów 

programowych do standardów technicznych stosowanych w TV i Internecie; 

h) do produkcji filmów powinna zostać wykorzystana technika slow motion oraz makro; 

i) na końcu filmu edukacyjnego muszą zostać umieszczone odpowiednie logotypy przekazane 

przez Zamawiającego oraz informacje o współfinansowaniu projektu ze środków Unii 

Europejskiej, a także informacje o Zamawiającym (dane), adres strony internetowej 

Zamawiającego i/lub profilu social media oraz ewentualne hasło promocyjne; 

j) Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania i dostarczenia gotowego materiału w 

następujących konfiguracjach: 

- Wersja PL: lektor polski + napisy polskie, 

- Wersja DE: lektor niemiecki + napisy niemieckie, 

- Wersja EN: lektor angielski + napisy angielskie, 

- Wersja PL/EN: lektor polski + napisy angielskie. 

k) Zamawiający wymaga, aby narracja została nagrana przez profesjonalnych lektorów. 

Wyklucza się stosowanie syntezatorów mowy, technologii AI oraz amatorskich nagrań.  

l) W przypadku wersji obcojęzycznych (EN, DE) wymagany jest lektor o nienagannej dykcji.  

m) Napisy muszą być w pełni zsynchronizowane z warstwą dźwiękową, czytelne i estetycznie 

wkomponowane w obraz (odpowiedni kontrast i wielkość czcionki). Wykonawca dostarczy 

pliki wideo z napisami naniesionymi na stałe na obraz oraz opcjonalnie w formacie 

zewnętrznym (np. .srt). 
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n) Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania filmu zgodnie z wymaganiami Ustawy z dnia 

4 kwietnia 2019 r. o dostępności cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych 

podmiotów publicznych, standardem WCAG 2.1 na poziomie AA oraz Standardami 

dostępności dla polityki spójności 2021–2027 (Załącznik nr 2 do Wytycznych dotyczących 

realizacji zasad równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021–2027); 

o) Wykonawca zorganizuje kolaudacje, podczas której przedstawi Zamawiającemu do akceptacji 

nakręcony film; w przypadku uwag ze strony Zamawiającego, w terminie do 3 dni roboczych 

od przedstawienia zmontowanego materiału filmowego Zamawiającemu przysługuje prawo 

do poprawek (wniesienia uwag), a Wykonawca zobowiązuje się nanieść poprawki, w terminie 

do 7 dni od zgłoszenia ich przez Zamawiającego; poprawki Zamawiający zgłasza w formie 

pisemnej lub drogą elektroniczną do upoważnionej przez Wykonawcę osoby; zaakceptowany 

przez Zamawiającego materiał filmowy Wykonawca przekaże w terminie do 4 dni od 

akceptacji; 

p) Wykonawca przekaże po uzyskaniu akceptacji Zamawiającego finalną wersję filmu, w wersji 

skompresowanej i w wersji nieskompresowanej na przenośnym nośniku pamięci - 4 szt. 

(rodzaj nośnika do uzgodnienia z Zamawiającym na etapie przekazania przedmiotu 

zamówienia), w postaci plików w formatach min.: MP4, MOV, AVI; 

q) Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia części zamówienia podwykonawcom, 

r) w cenie usługi Wykonawca zapewni także przekazanie praw autorskich i pokrewnych do 

materiału filmowego na wszystkich polach eksploatacji; przeniesienie przedmiotowych praw 

autorskich nie będzie ograniczone czasowo ani terytorialnie; 

s) koszty transportu, wyżywienia, noclegu i inne koszty związane z realizacją filmu, Wykonawca 

poniesie we własnym zakresie. 

5. Po wyborze najkorzystniejszej oferty w przeprowadzonym postępowaniu, Zamawiający zawrze 

umowę z wyłonionym w postępowaniu Wykonawcą. 

6. Warunki zapłaty: 

Zapłata za realizację przedmiotu zamówienia nastąpi przelewem na podstawie prawidłowo 

wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT lub innego dokumentu finansowego, wraz z 

protokołem zdawczo-odbiorczym, na jego rachunek bankowy tam wskazany w terminie do 21 dni 

od dnia jej doręczenia Zamawiającemu. Istnieje możliwość dostarczenia faktury VAT lub innego 

dokumentu finansowego drogą elektroniczną. 

III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

7. Przedmiot zamówienia należy zrealizować:  

1) Termin rozpoczęcia: od daty podpisania umowy; 

2) Termin zakończenia: do 30 listopada 2026 r. 

8. Jako termin zakończenia zadania rozumie się podpisanie przez Strony protokołu zdawczo-

odbiorczego dla całego przedmiotu zamówienia. 
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IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U.2025.514 t.j. z dnia 2025.04.18) - 

zwanej dalej Ustawą o szczególnych rozwiązaniach. 

Zgodnie z art. 7 ust. 9 Ustawy o szczególnych rozwiązaniach Zamawiający wyklucza Wykonawcę 

na podstawie art. 7 ust. 1 w przypadku wystąpienia którejkolwiek z określonych w niej 

przesłanek, tj.: 

a) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w 

art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach; 

b) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 1285, 1723 i 1843) jest osoba wymieniona 

w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., 

o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 

o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach; 

c) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 

1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 

1598) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od 

dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy 

o szczególnych rozwiązaniach; 

2. Opis sposobu potwierdzenia spełnienia powyższych warunków: 

Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą: 

1) oświadczenie o braku przesłanek wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 

Ustawy o szczególnych rozwiązaniach – oświadczenie zawarte w formularzu ofertowym 

(załącznik nr 1 do zapytania ofertowego); 

V. ODRZUCENIE OFERTY 

1. Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy: 

1) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego, 

2) została złożona przez podmiot niespełniający warunków udziału w postępowaniu określonych 

w przedmiotowym zapytaniu ofertowym (jeżeli dotyczy), 

3) została złożona przez Wykonawcę podlegającego wykluczeniu, 

4) została złożona po terminie składania ofert; 
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VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY I OBLICZENIA CENY OFERTY 

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę dla całego przedmiotu zamówienia. 

3. Oferta musi być stworzona na formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do zapytania 

ofertowego. 

4. Zamawiający informuje, że dla przedmiotowego zamówienia obowiązywać będzie wynagrodzenie 

ryczałtowe. 

5. Oferta powinna być:  

1) sporządzona w języku polskim 

2) opatrzona pieczątką firmową (nie dotyczy ofert składanych w formie elektronicznej 

z kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym), 

3) zawierać nazwę lub imię i nazwisko Wykonawcy, adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, 

adres e-mail, numer NIP, 

4) zawierać cenę oferty brutto za realizację całego przedmiotu zamówienia, która stanowić będzie 

wynagrodzenie ryczałtowe; w ofercie oprócz ceny brutto należy również podać stawkę podatku 

VAT (%); 

5) podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy/firmy, zgodnie z formą 

reprezentacji oferenta określoną w rejestrze handlowym lub innym dokumencie właściwym dla 

formy organizacji firmy oferenta; Zamawiający dopuszcza składanie podpisu poprzez złożenie: 

a) odręcznego podpisu na papierowej wersji oferty (wówczas ofertę należy przesłać za 

pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej jako cyfrowe odwzorowanie 

podpisanego dokumentu), 

b) kwalifikowalnego podpisu elektronicznego (wówczas ofertę należy przesłać za 

pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej), 

c) podpisu zaufanego (wówczas ofertę należy przesłać za pośrednictwem środków komunikacji 

elektronicznej), 

d) podpisu osobistego (wówczas ofertę należy przesłać za pośrednictwem środków komunikacji 

elektronicznej); 

6) zawierać pełnomocnictwo w przypadku, gdy osoba podpisująca ofertę nie jest osobą wskazaną 

w aktualnym odpisie z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej; 

7) zawierać wymagane załączniki (jeżeli dotyczy); 

VII. WYMAGANE DOKUMENTY 

1. Formularz ofertowy. 

2. Pełnomocnictwo (jeżeli dotyczy). 

VIII. KRYTERIUM I SPOSÓB OCENY OFERT 

1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie podlegają odrzuceniu. 
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2. Przy wyborze ofert Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium: 

1) Cena (C) – waga: 100 % 

3. Kryterium oznacza najniższą cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia. Zamawiający wybierze 

ofertę Wykonawcy, który zaproponuje najniższą cenę za wykonanie przedmiotu zapytania 

ofertowego. 

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT  

1. Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem: poczty elektronicznej na adres: 

budownictwo3@popielow.pl lub faksem na nr (77) 427 58 38, poczty, kuriera lub też dostarczona 

osobiście na adres:  

Urząd Gminy Popielów, 

ul. Opolska 13, 46-090 Popielów, (sekretariat) 

do dnia 26.03.2026 r. do godz. 15:30 

2. Decyduje data wpływu oferty do Urzędu. 

3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane (oferty odrzucone). 

4. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

X. DODATKOWE INFORMACJE  

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert, a w przypadku niekompletności oferty w zakresie wymaganych dokumentów, 

Zamawiający może wezwać do ich uzupełniania. Zamawiający i oferent nie mogą prowadzić 

negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz dokonywać jakiejkolwiek zmiany w jej treści. 

2. Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść zapytania ofertowego. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od realizacji zamówienia w przypadku, kiedy wartość 

zamówienia przekroczy kwotę jaką Zamawiający przeznaczył na realizację zadania. 

4. Na podstawie art. 70(1) §3 Kodeksu Cywilnego, Zamawiający zastrzega możliwość odwołania 

Postępowania bez podania przyczyny na każdym jego etapie. Z tytułu odwołania niniejszego 

postępowania, Oferentowi nie przysługuje żadne roszczenie odszkodowawcze w stosunku do 

zamawiającego. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania w każdym czasie bez 

podania przyczyny. 

6. Osobami upoważnionymi do kontaktu z wykonawcami w sprawach dotyczących niniejszego 

postępowania są: 

1) Pomoc administracyjna – Pan Pascal Thomalla, tel. 77 427 58 59, e-mail: 

budownictwo3@popielow.pl  

2) Kierownik Referatu Budownictwa i Ochrony Środowiska – Pani Irena Michno, tel. 77 427 58 50, e-

mail: rolnictwo@popielow.pl 

mailto:budownictwo3@popielow.pl
mailto:budownictwo3@popielow.pl
mailto:rolnictwo@popielow.pl
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XI. ISTOTNE WARUNKI ZAMÓWIENIA 

1. Strony dopuszczają możliwość dokonywania zmian treści zawartej umowy za zgodą obu stron. 

XII. INFORMACJA DOT. RODO 

1. Klauza informacyjna RODO Zamawiającego znajduje się w Załączniku nr 2 do zapytania ofertowego, 

2. Klauzula informacyjna RODO dot. projektu dofinansowanego przez UE (Instytucji zarządzającej) 

znajduje się w Załączniku nr 3 do zapytania ofertowego 

XIII. ZAŁĄCZNIKI  

1. Załącznik nr 1 – Formularz oferty 

2. Załącznik nr 2 – Klauzula informacyjna RODO Zamawiającego 

3. Załącznik nr 3 – Klauzula informacyjna RODO dot. projektu dofinansowanego przez UE (Instytucji 

zarządzającej) 

 

Zatwierdzam: 

                Wójt Gminy 
        /-/ Sybilla Stelmach 

………………………………………………………. 

(podpis Kierownika Zamawiającego) 
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