Zarzadzenie Nr 0050/54/2024
Woéjta Gminy Popielow
z dnia 30 sierpnia 2024 r

w sprawie wytycznych do opracowania projektu uchwaty budzetowej Gminy Popieléw na 2025 rok
oraz projektu uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Popielow

Na podstawie art. 230 ust. 1 oraz art. 233 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z pézn.zm.) w zwigzku z § 1 ust 2. Uchwaty Nr XLI11/298/2010
Rady Gminy Popieléw z dnia 23 wrzesnia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej oraz Uchwatg Nr XV/105/2016 Rady Gminy Popieléw w sprawie wyodrebnienia w
budzecie Gminy Popieléw srodkéw stanowigcych fundusz sotecki, Wéjt Gminy Popieléw zarzadza, co
nastepuje:

§1
1. Ustala sie wytyczne obowigzujgce przy opracowaniu materiatéw planistycznych niezbednych do
skonstruowania projektu uchwaty budzetowej gminy na 2025 rok - stanowigce zatgcznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia,
2. Ustala sie wytyczne obowigzujace przy opracowaniu materiatéw planistycznych niezbednych do

skonstruowania projektu uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2025 -
2028 - stanowigce zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

3. W przypadku zmiany, po przyjeciu niniejszych wytycznych, proponowanych przez Rzad RP
wskaznikdw makroekonomicznych, zostang one uwzglednione w uchwale budzetowej Gminy
Popieléw na 2025 rok.

§2

Do wykonania zarzadzenia zobowigzuje sie dyrektorow (kierownikéw) gminnych jednostek
organizacyjnych, kierownikow referatow oraz pracownikdw na samodzielnych stanowiskach pracy
zatrudnionych w Urzedzie Gminy w Popielowie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wjt Gminy Popielédw
Sybilla Stelmach



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 0050/54/2024 Wéjta Gminy Popieldw
z dnia 30 sierpnia 2024 roku

WYTYCZNE

Do opracowania projektu budzetu Gminy Popieléw na 2025 rok

l. PRZYJETE WSKAZNIKI

Wskazniki i stawki niezbedne do opracowania materiatéw planistycznych do projektu uchwaty
budzetowej na 2025 rok zostaty okreslone w przyjetych przez Rzad zatozeniach do projektu budzetu
panstwa na 2025 rok.

1)
2)

3)

4)

6)

7

8)

wskaznik dynamiki wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych: 4,1 %
Srednioroczny kurs ztotego w relacji do EUR: 4,6371 zt (kurs niezbedny do
oszacowania programow finansowych ze srodkéw zewnetrznych)

stawki podatkéw lokalnych: wg wzrostu do 2,7% w stawkach z uwzglednieniem
gornych granic okreslonych w Obwieszczeniu Ministra Finanséw z dnia 25 lipca
2024 roku (M.P. z 1 sierpnia 2024 roku poz. 716)

wysokos¢ stop procentowych NBP: 4,6 %

minimalne wynagrodzenie:

- minimalne wynagrodzenie za prace — 4 626- ztotych od 01 stycznia

- minimalna stawka godzinowa: 30,20 ztotych od 1 stycznia — za godzine pracy
(umowy - zlecenia)

(projekt rozporzadzenia RM z 01.08.2024)

W sytuacji zmiany w/w stawek rozporzadzeniem RM (wrzesien 2024 r.) nowe
stawki nalezy uwzgledni¢ w przedtozonych materiatach planistycznych.

odpis podstawowy na ZFSS (wg danych na 2024 rok):

- 2 417,41 ztotych na jednego zatrudnionego w tzw. normalnych warunkach,

- 402,86 ztotych odpis na osobe dla emerytowanych pracownikow (z wytgczeniem
nauczycieli) - odpis o charakterze fakultatywnym

odpis podstawowy na nauczyciela — 5978,30 ztotych na jednego zatrudnionego
(petny etat) - czyli 110% kwoty bazowej okreslonej dla pracownikéw panstwowej
sfery budzetowej

W przypadku zmian kwot bazowych, na podstawie ktdrych dokonywane sg odpisy na
ZFSS wynikajacych z nowo przyjetych aktéw prawnych przed koricem 2024 roku,
zostang on uwzglednione w uchwale budzetowej Gminy Popieldw na 2025 rok.

odpis dla nauczycieli — emerytéw i rencistow — ustalany jako iloczyn:

e planowanej, przecietnej w danym roku kalendarzowym liczby nauczycieli
bedacych emerytami lub rencistami oraz nauczycieli pobierajacych nauczycielskie
Swiadczenie  kompensacyjne, skorygowanej w koncu danego roku
kalendarzowego do faktycznej, przecietnej liczby tych nauczycieli,

o 42% kwoty bazowe]j nauczycieli wynikajacej z ustawy budzetowej - obowigzujgcej
w dniu 1 stycznia danego roku.



1l ZASADY OGOLNIE OBOWIAZUJACE

1. Poszczegdlne referaty wyodrebnione w strukturze organizacyjnej urzedu gminy oraz poszczegdélne
jednostki organizacyjne Gminy Popieldw opracowuja projekty swoich planéw finansowych
obejmujacych dochody oraz wydatki planowane na 2025 rok w petnej szczegétowosci dot.
klasyfikacji budzetowej z uwzglednieniem zmian wynikajacych z przepiséw prawa w tym zakresie
obowigzujacych od 01.01.2025 roku, na okreslonych formularzach stanowigcych zatgczniki do
niniejszego zarzadzenia oraz dodatkowo w innych formach (dotyczy projektowanych list
wynagrodzen pracownikéw jednostek), pozwalajgcych na petne ustalenie planowanych wydatkéw na
2025 rok.

2. Przy opracowywaniu projektow plandw, o ktérych mowa w pkt. 1, nalezy uwzglednic:

1) Zadania wykonywane przez Urzad Gminy oraz jednostki podlegte wg stanu
prawnego na dzied 1 wrzesnia 2024 roku, z uwzglednieniem zmian (ograniczenia
badz rozszerzenia zakresu tych zadan) planowanych po tym dniu.

2) Zatrudnienie wg stanu na dzien 1 wrzesnia 2024 roku z uwzglednieniem
planowanych zmian zatrudnienia w 2025 roku (planowane zmiany zatrudnienia
nalezy uzasadnic).

3) Przewidywane wykonanie planu wydatkéw w 2024 roku, jako baze wyjsciowg do
planu na 2025 rok, przy czym z przewidywanego wykonania wydatkéw biezgcych
nalezy wytaczyé przyznane w 2024 roku zwiekszenia wydatkéw o charakterze
jednorazowym, wydatkéw zwigzanych z realizacjg programdéw przy wspétudziale
Srodkow pozabudzetowych oraz wydatki na zadania koriczone w roku 2024 (nie
wymagajgce kontynuacji w roku 2025).

4) Aktualny na dzien 1 wrze$nia br. poziom cen (stawek, taryf, optat), z
uwzglednieniem zaktadanego na 2024 rok Sredniorocznego wskaznika wzrostu cen
i towaréow —104,1 %.
W przypadku zmiany, po przyjeciu niniejszych wytycznych, proponowanych przez
Rzad RP wskaznikow makroekonomicznych, zostang one uwzglednione w uchwale
budzetowej Gminy Popieldw na 2025 rok.

5) W 2024 roku przewiduje sie wzrost do 4,1% wynagrodzen pracownikow
samorzgdowych zatrudnionych w gminnych jednostkach organizacyjnych oraz
wynagrodzen pracownikow obstugi zatrudnionych w jednostkach oswiatowych.

W 2024 roku przewiduje sie, wzrost do 5% kwoty bazowej dla wynagrodzen
nauczycieli.

Zatozenia na wynagrodzenia i pochodne muszg uwzglednia¢ réwniez skutki zmian
wynikajace z planowanego zmniejszenia badz zwiekszenia planu zatrudnienia;
(planowane wynagrodzenie naleZy przedstawi¢ szczegdotowo z uwzglednieniem
wszystkich sktadnikow ptacowych, wzorem lat ubiegtych w formie tabelarycznej,
planowane odprawy oraz nagrody jubileuszowe nalezy przypisa¢ do konkretnych
0s0b ze wskazaniem wysokosci planowanych wypfat brutto).

UWAGA:
Procent waloryzacji wynagrodzen oraz wysokos¢ ptacy minimalnej ostatecznie
mog3 zostac przyjete do projektu uchwaty budzetowej w wysokosci wyiszej lub



6)

7

8)

9)

nizszej, w zaleznosci ostatecznie przyjetych przepisow w zakresie wzrostu
wynagrodzen nauczycieli oraz od mozliwosci budzetowych, a w szczegdlnosci
wypetnienia relacji art. 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych.

W planach finansowych jednostek oswiatowych nalezy zabezpieczy¢ $rodki na
pomoc zdrowotng dla nauczycieli w wysokosci 0,1% planowanych wynagrodzen
nauczycieli.

Stawki sktadek na ubezpieczenia spoteczne pracodawcy i Fundusz Pracy nalezy
przyja¢ w wysokosci obowigzujacej w danej jednostce na dziert 01.09.2024 roku.

W przewidywanych przedsiewzieciach inwestycyjnych, remontowych lub innych
projektach, w tym  wspodtfinansowanych ze 7Zrdédet zewnetrznych nalezy
przedstawic petny montaz finansowy danego zadania (zatacznik Nr 6).

Szczegétowe plany finansowe dotyczace dochodéw oraz wydatkdw nalezy
opracowa¢ w szczegdtowosci dziat, rozdziat, paragraf i podparagraf z
uwzglednieniem obowigzujacych przepiséw dotyczacych klasyfikacji budzetowe;j.

Planowane remonty i inwestycje w roku 2025 w jednostkach organizacyjnych
powinny zostaé wczesniej skonsultowane z Referatem Budownictwa i Ochrony
Srodowiska Urzedu Gminy w Popielowie.

Planowane wydatki dotyczace zakupu produktow zywnosci, m.in. ciastka, kawa,
herbata, woda nalezy zaklasyfikowa¢ w § 4220

ZASADY SZCZEGOtOWE OBOWIAZUJACE JEDNOSTKI BUDZETOWE

Jednostki budzetowe opracowujg — wg wtasciwosci — formularze wedtug wzoréw:

Nr 1 — projekt planu finansowego jednostki budzetowe;j

Nr 2 — projekt planu finansowego wynagrodzen

Nr 2a — projekt planu wynagrodzen nauczycieli w placowce oswiatowe;j

Nr 2b — projekt planu wynagrodzen pracownikdw obstugi w placéwce oswiatowej
Nr 3 — Zestawienie planowanych zakupdéw inwestycyjnych

Nr 5 — do ewentualnego uszczegétowienia wydatkow biezacych

1. Do wzoru Nr 1 zawierajgcego planowane dochody i wydatki w petnej szczegétowosci klasyfikacji

budzetowej, jednostki budzetowe zobowigzane sg dotgczy¢:

a) informacje o wielkosci dochodéw budzetowych planowanych na 2025 rok z wyszczegdlnieniem
tytutu kazdego z dochodéw w danym paragrafie. Planujagc wptywy z optat w jednostkach
oswiatowych nalezy uwzgledni¢ obowigzujgce przepisy prawa,

b) informacje o wydatkach (kolumna: razem i witasne) zwigzanych m.in. z biezgcg eksploatacjg
uzytkowanych obiektow obejmujgcych koszty: energii (elektrycznej, cieplnej), dostawy wody,
wywozu nieczystosci, zakupdw materiatéw itp. przypisaniem tych wydatkéw do poszczegélnych
paragraféw klasyfikacji budzetowe;.

Wzrost wydatkow nalezy zatozy¢ tylko w tych grupach, gdzie wskaznik inflacji ma zastosowanie.
Jesli jednostka zamierza realizowa¢ w 2025 roku zadania dofinansowane lub sfinansowane ze

zrodet

zewnetrznych — uzupetnia odpowiednio kolumny w tabeli (zadania zlecone,



2.

dofinansowane z dotacji na zadania wtasne lub program 1, program 2 — w zaleznosci od liczby
realizowanych programoéw; nalezy podac nazwe programu)

Do materiatéw nalezy dotaczy¢ wydruk z systemu ksiegowego F-K ,,stany na klasyfikacjach” na
dzien 30.09.2024 (zgodne z RB 28S) — dostarczy¢ po sporzadzeniu sprawozdania za Il kwartat w
2024.

UWAGA: Jednostki oswiatowe sporzadzajg jedng tabele osobno dla danego obszaru tj. 80101,
80104 oraz odpowiednio 80149, 80150 wg zasad rozliczen przyjetych na dzien przygotowania
materiatéw planistycznych.

Do wzoru Nr 2 — stanowigcego kalkulacje planu wynagrodzen, jednostki budzetowe (inne niz
oswiatowe — Urzad Gminy, GOPS) zobowigzane sg dotgczy¢ kalkulacje planowanych na 2025 rok
wynagrodzen osobowych oraz kalkulacje pozostatych kwot sktadajgcych sie na wynagrodzenia
(np. liczbe i wyszczegdlnienie kwot planowanych nagrdd jubileuszowych, odpraw emerytalnych i
rentowych). W przypadku planowanego zwiekszenia zatrudnienia — prawne i merytoryczne
uzasadnienie.

3. Jednostki oswiatowe wypetniajgce wzér Nr 2a oraz 2b, zobowigzane sg wypetni¢ kalkulacje

wynagrodzen na 2025 rok zaréwno nauczycieli, jak i pracownikéw administracji i obstugi z
uwzglednieniem ewentualnego wzrostu wynagrodzen wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw
prawa. Ponadto w kalkulacji wydatkéw na ptace dla nauczycieli nalezy zastosowaé podziat wg
statusu zatrudnienia oraz podac kalkulacje pozostatych kwot sktadajgcych sie na wynagrodzenia
(nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne i rentowe), a w przypadku planowanego zwiekszenia
zatrudnienia — podac¢ uzasadnienie.

Nalezy takze podaé kalkulacje tworzenia odpisu na ZFSS jednostki na 2025 rok.
Nalezy poda¢ liczbe etatéow w przeliczeniu na petne etaty — nauczycieli oraz pracownikéw
obstugi.

Do wzoru Nr 3 - zawierajgcego zestawienie zakupdw inwestycyjnych, nalezy dotgczyc
merytoryczne uzasadnienia koniecznosci uwzglednienia w budzecie 2025 roku wydatkow na ten
cel. Uwaga: Wszelkie remonty pomieszczen (malowania, odnowienia itp.) nalezy ujmowac¢ w
wydatkach biezgcych w paragrafie 4270. Modernizacje obiektow (ulepszenie, rozbudowa itp.)
nalezy ujmowad w paragrafie 6050. Zakupy inwestycyjne, a wiec zakupy przekraczajgce wartosc¢
jednostkowg 10 000,- ztotych nalezy ujgé w paragrafie 6060.

Wszelkie zadania inwestycyjne planowane do poniesienia w 2025 roku w jednostkach podlegtych,
ktorym mienie przekazano w Trwaty Zarzad, od kwoty 10 000,- ztotych, po oszacowaniu ich przez
referat BOS, beda realizowane przez Urzagd Gminy w Popielowie, a nastepnie protokolarnie
przekazane na stan srodkéw trwatych danej jednostki. Wydatki remontowe niezaleznie od kwoty
beda realizowane bezposrednio przez te jednostke.

ZASADY SZCZEGOLOWE OBOWIAZUJACE INSTYTUCJE KULTURY

Instytucje kultury opracowujg — wg wtasciwosci — formularz wedtug wzoru:

Nr 2 — projekt planu finansowego wynagrodzen
Nr 7 — projekt planu finansowego instytucji kultury

Do wzoru Nr 2 — stanowigcego kalkulacje planu wynagrodzen, Instytucje Kultury zobowigzane s3
dotgczy¢ kalkulacje planowanych na 2025 rok wynagrodzen osobowych, oraz kalkulacje



pozostatych kwot sktadajgcych sie na wynagrodzenia (np. liczba i wyszczegdlnienie kwot
planowanych nagrod jubileuszowych, odpraw emerytalnych i rentowych). W przypadku
planowanego zwiekszenia zatrudnienia — prawne i merytoryczne uzasadnienie.

Do wzoru Nr 7 — stanowigcego projekt planu finansowego instytucji kultury, jednostka
zobowigzana jest dofaczy¢ informacje opisowg o:

- mozliwych do uzyskania przychodach wtasnych

- prognozowanym dofinansowaniu w formie dotacji celowej z budzetu panistwa lub innych
jednostek samorzadu terytorialnego

- kosztach ponoszonych w zwigzku z utrzymaniem uzyczonych nieruchomosci zajmowanych i
eksploatowanych przez instytucje z wyodrebnieniem planu dla kazdej zarzadzanej nieruchomosci
oddzielnie.

Prezentowany zatgcznik jest jedynie przyktadowym. Jednostka moze opracowaé wtasny ksztatt
tabeli w ktdrej zostang zawarte niezbedne zatozenia w szczegdtowosci nie mniejszej niz w
zatgczniku.

V. ZASADY SZCZEGOtOWE OBOWIAZUJACE DLA REFERATOW URZEDU GMINY

Referaty Urzedu Gminy opracowujg — wg wtasciwosci — wycinek projektu budzetu gminy na 2025 rok
obejmujacy:
1) dochody budzetowe uzyskiwane w wyniku zadan wykonywanych przez urzednikow danego
referatu, wg wzoru Nr 4
2) wydatki budzetowe na zadania nalezgce do wtasciwosci referatu, wg wzoru Nr 1 — zgodnie z
powierzonym wycinkiem zadan, w przypadku réznorodnosci zadan, odrebnie dla kazdego
paragrafu nalezy wypetni¢ zatgcznik Nr 5 (np. dla paragrafu 4300 — rodzaje zadan
przewidzianych do realizacji)

3) Zakupy inwestycyjne wg zatgcznika Nr 3

4) wydatki budzetowe na zadania dofinansowywane ze srodkéw budzetu Unii Europejskiej wg
wzoru Nr 6 — odrebnie dla kazdego zadania

Rubryki zawarte w tabelach wg wzoréw muszg by¢ wypetnione w catym zakresie. Nalezy zwracac
uwage na podsumowania catosci planu.

5) wydatki budzetowe — biezgce i majgtkowe zaplanowane do realizacji w ramach funduszu
soteckiego — odrebnie dla kazdego sotectwa wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 1 do
Regulaminu Funduszu Soteckiego Gminy Popieléw stanowigcego zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 0050/261/2016 Wéjta Gminy Popieldw z dnia 2 czerwca 2016 roku w sprawie: ustanowienia
Regulaminu Funduszu Soteckiego oraz zasad wydatkowania srodkéw Funduszu Soteckiego w
ramach budzetu Gminy Popieléow

Komplet materiatow planistycznych sktadany do Wéjta Gminy musi by¢ uprzednio zweryfikowany i
zaopiniowany przez kierownika podlegtej jednostki organizacyjnej lub przez kierownika
witasciwego merytorycznie referatu.

Ostateczny i nieprzekraczalny termin sktadania zatozer zgodnie z Uchwata Nr XLI11/298/2010 Rady
Gminy Popieldw z dnia 23 wrzesnia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej zostaje ustalony na 05 pazdziernika 2024 rok




Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 0050/54/2024 Wéjta Gminy Popieldw
z dnia 30 sierpnia 2024 roku

WYTYCZNE

Do opracowania projektu uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy
Finansowej Gminy Popielow na lata 2025-2028

I. PRZYJETE WSKAZNIKI

Wskazniki niezbedne do opracowania materiatéw planistycznych do projektu Wieloletnigj
Prognozy Finansowej Gminy Popieléw dotyczg lat 2025-2028 i zostaty okreslone w dokumencie
»Wytyczne dotyczace stosowania jednolitych wskaznikéw makroekonomicznych bedacych podstawa
oszacowania skutkéw finansowych projektowanych ustaw — aktualizacja maj 2024 r.”
opublikowanych w dniu 13 maja 2024 roku przez Ministra Finanséw oraz uchwale w sprawie
aktualizacji Wieloletniego Planu Finansowego Paristwa na lata 2025-2028:

a. wskaznik dynamiki wzrostu cen towardéw i ustug konsumpcyjnych:
Rok 2025 - 4,1%
Rok 2026 - 3,3%
Rok 2027 - 2,5%
Rok 2028 — 2,5%

b. Wazrost PKB w ujeciu realnym (do oszacowania dochodéw)
Rok 2025 —-3,7%
Rok 2026 - 3,4%
Rok 2027 - 3,0%
Rok 2028 - 3,1%

Il. ZASADY OGOLNIE OBOWIAZUJACE

Poszczegdlne referaty wyodrebnione w strukturze organizacyjnej urzedu gminy oraz
poszczegblne jednostki organizacyjne Gminy Popieléw opracowujg projekty swoich planéw
finansowych obejmujacych dochody oraz wydatki planowane na lata 2025 - 2028 rok na formularzu
nr 1a oraz na nr 8 do niniejszego zarzadzenia.

Zatacznik nr 1a

Wydatki nalezy oszacowac zbiorczo w poszczegdlnych paragrafach bez stosowania przyjetej
klasyfikacji szczegétowej wydatkdéw, z wytaczeniem wydatkéw na wynagrodzenia i pochodne, ktére
nalezy wprowadzi¢ w petnej przyjetej w gminie szczegétowosci, tj. na wynagrodzenia osobowe
pracownikéw, nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne, nagrody jednostki. Planowane wydatki
w w/w zakresie majg zostaé wyliczone na podstawie zawartych uméw z pracownikami (wg
przewidywanego stanu na 31.12.2024). Jesli jednostce znane sg fakty, ktére bedg miaty wptyw na
wysokos¢ planowanych swiadczen w poszczegdlnych latach prognozy nalezy to uwzgledni¢ w tabeli
wraz z pisemnym uzasadnieniem.



Jako baze wyjsciowqg do planu na 2025 rok, nalezy przyjg¢ dane zastosowane w prognozie
dochoddw i wydatkdw zgodnie z zatacznikiem nr 1. W kolejnych latach — nalezy przyja¢ wskaznik
waloryzacji danego wydatku lub dochodu (uwaga: jesli tylko podlega on waloryzacji)

Zatacznik 8

W formularzu nalezy wprowadzi¢ wieloletnie wydatki:

1) na programy, projekty lub zadania zwigzane z programami realizowanymi z udziatem srodkéw,
o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009. r. o finansach
publicznych

2) na programy, projekty lub zadania zwigzane z umowami partnerstwa publiczno-prywatnego

3) na programy, projekty lub zadania pozostate (inne niz wymienione w pkt 1 2) (wykazujemy

umowy wieloletnie o charakterze jednorazowym; nie wykazujemy cyklicznych umédw
zwigzanych z funkcjonowaniem jednostki)

Komplet materiatow planistycznych sktadany do Waéjta Gminy musi by¢ uprzednio zweryfikowany i
zaopiniowany przez kierownika podlegtej jednostki organizacyjnej lub przez kierownika
witasciwego merytorycznie referatu.

Ostateczny i nieprzekraczalny termin sktadania zatozen zgodnie z Uchwata Nr XLIII/298/2010 Rady
Gminy Popieléw z dnia 23 wrzesnia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budietowej zostaje ustalony na 05 pazdziernika 2024 roku.




Dziat......cooeieiiiieieee Jednostka .....oooveeeeeen wzor nr 1
Rozdziat ..........ccceevneene
Pl ianach t k (b Przewid LAV
an po zmianaci w tym wiasne (bez rzewidywane
Wyszczegolnienie Dziat Rozdziat § wgpstanu na Y Srodkow wykonanigw 2024 (FE nZ?ZZI;‘:I PLN - WEASNE JLECONE DOFINANSOWANE Z DOTACII E— R
30.09.2024 zewnetrznych) roku (wiasne) NA ZADANIA WEASNE
(1+2+3+4+5) 1 2 3 4 5
WYDATKI JEDNOSTKI
RAZEM WYDATKI - - - - - - -
Wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzen 3020 - -
[dodatki wiejskie / doksztatcanie pracownikéw (dla UG) 02 -
ekwiwalent za odziez roboczg / dofinansowanie zakupu 03 _
okularow
pomoc zdrowotna dla nauczycieli 0,1% f.ptac nauczycieli 04 -
Rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych 3030 -
Wynagrodzenia osobowe pracownikow 4010 - - - - - - -
\wynagrodzenia pracownikéw 0l -
odprawy emerytalne 02 -
nagrody jubileuszowe 03 =
zasitki na zagospodarowanie 04 -
zzggc;j)éé”fingg%u nagréd-pula Wéjta / (1% fund ptac 30% 05
nagrody z fur)dlljszu nagréd-pula placowki / (1% z fupduszu 70% 06
ptac nauczycieli x 70% + 1% z funduszu ptac obstugi)
Dodatkowe wynagrodzenia roczne 4040 - - - - - - -
|ldodatkowe wynagrodzenia roczne 01 -
||Skladki na ubezpieczenia spoteczne 4110 -
Sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz
. - 4120 -
Solidarnosciowy
[wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb 4140 ]
Niepetnosprawnych
\Wynagrodzenia bezosobowe 4170 -
Zakup materiatow i wyposazenia 4210 - - - - - - - -
materiaty biurowe 0l -
materiaty zwigzane z prowadzeniem i utrzymaniem placowki
(m.in. farby, zamki, znaczki pocztowe, baterie, odziez robocza 02 -
itp.)
wyposazenie — do wysokosci 10 000,- 03 =
Srodki czystosci 04 -
opat 05 -
prenumeraty 06 -
materiaty reklamowe i przeznaczone na reprezentacje
(zwigzane np. ze wspotpracg zagraniczng, organizacja 07 =
spotlan)
materialy pozostate 08 2
materialy papiernicze (papier do drukarki, do ksero) 09 -
akcesoria komputerowe (np.. tonery, kable, pendrivy 10 -
Zakup srodkéw zywnosci 4220 - - - -
stotéwka 01
pozostate 02 -
Zakup srodkéw dydaktycznych i ksigzek 4240 -
Zakup energii 4260 - - - - - - - -
energia elektryczna 0l -
woda 02 -
C.O. 03 =
Zakup ustug remontowych 4270 -
Zakup ustug zdrowotnych 4280 -
Zakup ustug pozostatych 4300 - - - - - - - -
ustugi pocztowe (umowa z pocztg na ustugi wysytki) 02 o
ustugi zwigzane z utrzymaniem placowki 03 -




Dziat... Jednostka ........ccccooeeee.. wzor nr 1
Rozdziat ..........ccceevneene
Pl i h t k (b Przewid LAV
an po zmianaci w tym wiasne (bez rzewidywane
Wyszczegolnienie Dziat Rozdziat § wgpstanu na Y Srodkow wykonanigw 2024 (FE nZ?ZZI;‘:I PLN - WEASNE JLECONE DOFINANSOWANE Z DOTACII E— R
30.09.2024 zewnetrznych) roku (wiasne) NA ZADANIA WEASNE
ustugi reklamowe i zwigzane z reprezentacjg 04 -
ustugi pozostate 07 -
koszty bankowe 08 -
Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych 4360 -
Podréze stuzbowe krajowe 4410 - - - - - - - -
ryczatty 0l -
delegacje 02 -
Podréze stuzbowe zagraniczne 4420 -
Roézne optaty i sktadki 4430 -
Odpisy na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych 4440 -
Podatek od nieruchomosci 4480 -
[lPozostate odsetki 4580 -
Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami 4700 )
korpusu stuzby cywilnej
Wptaty na PPK finansowane przez podmiot 4710
zatrudniajacy
\Wynagrodzenia osobowe nauczycieli 4790
Dodatkowe wynagrodzenia roczne nauczycieli 4800
Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych 6050 -
\Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek
. 6060 -
budzetowych
DOCHODY JEDNOSTKI
RAZEM DOCHODY - - - - - - -
Wplywy z oplaty skarbowej 0410
Wplywy z optat za korzystanie z wychowania
0660
przedszkolnego
Wplywy z optat za korzystanie z wyzywienia w jednostkach
realizujacych zadania z zakresu wychowania 0670
przedszkolnego
\Wplywy z réznych optat (wptaty za utrzymanie) 0690
Dochody z najmu i dzierzawy sktadnikéw majatkowych
Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego lub
innych jednostek zaliczanych do sektora finanséw 0750
publicznych oraz innych uméw o podobnym charakterze
Wplywy z ustug 0830
Wplywy z rozliczen/zwrotow z lat ubiegtych 0940
Wplywy z réznych dochodéw 0970
Dochody jednostek samorzadu terytorialnego zwigzane z
2360

realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
||innych zadan zleconych ustawami

"inne (podac jakie)

Sporzadzajacy: .

MiejscoOwOSE, data ........c.ooiveiiiiiiii

Zatwierdzajacy: .




Dziat.......cooooiieieeee. Jednostka

wzor nr 1a

Wyszczegélnienie

| Dziat | Rozdziall § |

2025

2026

2027

2028

WYDATKI JEDNOSTKI

RAZEM WYDATKI -

Wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzen 3020

R6zne wydatki na rzecz osob fizycznych 3030

\Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 4010 -
\wynagrodzenia pracownikéw 0l

odprawy emerytalne 02

nagrody jubileuszowe 03

zasitki na zagospodarowanie 04

Dodatkowe wynagrodzenia roczne 4040 -
[[dodatkowe wynagrodzenia roczne 01
|l[sktadki na ubezpieczenia spoteczne 4110

Skiadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnosciowy 4120

Wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych 4140

\Wynagrodzenia bezosobowe 4170

[Zakup materiatéw i wyposazenia 4210 -
Zakup srodkéw zywnosci 4220

Zakup lekéw i materiatéw medycznych 4230

Zakup srodkow dydaktycznych i ksigzek 4240

Zakup energii 4260 -
energia elektryczna 01

\woda 02

C.O. 03

Zakup ustug remontowych 4270

[Zakup ustug zdrowotnych 4280

Zakup ustug pozostatych 4300 -
Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych 4360

Podréze stuzbowe krajowe 4410 -
||Podréie stuzbowe zagraniczne 4420
[[Rézne optaty i sktadki 4430
||0dpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych 4440
[lPodatek od nieruchomosci 4480
||Pozostale odsetki 4580
|lszkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej 4700
||Skladki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnosciowy 4710
[Wynagrodzenia osobowe nauczycieli 4790

Dodatkowe wynagrodzenia roczne nauczycieli 4800

\Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych 6050

Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych 6060

DOCHODY JEDNOSTKI
RAZEM DOCHODY -

Wplywy z optaty skarbowej 0410

Wplywy z oplat za korzystanie z wychowania przedszkolnego 0660

Wplywy z optat za korzystanie z wyzywienia w jednostkach realizujacych zadania z zakresu wychowania przedszkolnego 0670

Wplywy z réznych optat 0690

Dochody z najmu i dzierzawy sktadnikéw majatkowych Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego lub innych jednostek 0750

zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz innych uméw o podobnym charakterze

Wplywy z ustug 0830

\Wplywy z rozliczen/zwrotéw z lat ubiegtych 0940

Wplywy z réznych dochodow 0970

Eochody jednostek samorzadu terytorialnego zwigzane z realizacjq zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan 2360

zleconych ustawami

SPOrZadZaJaCy: «oovveeereieiiieesiee st

MigjSCOWOSCE, data ......uiviiii it




Wzér Nr 2

Paragraf 4010
PROJEKT PLANU FINANSOWEGO WYNAGRODZEN NA 2025 ROK

z tego:
| Fundusz wynagrodzen nagrody, odprawy
Poz Wyszczeg6inienie Zat(rudnle)nle osobowych ogdétem  [wynagrodzenia angazowe| emerytalne i rentowe,
: etaty itp.
(5 +6)
1 2 3 4 5 6
1. |Stan na 2024 rok na 01.09.2024
2. |Plan wynagrodzen (nauczyciele + obstuga razem) na 2025 rok
z tego:
- kwota bazowa wg stanu na 31.12.2024 r.
- kwota podwyzek wg wytycznych
3. |Etaty w przeliczeniu na petny wymiar (nauczyciele)
4. |Etaty w przeliczeniu na petny wymiar (obstuga)
SPOrzadzajgcly: - ..eeeeeeeeiiiiiieeeee e ZatwierdzajgCy: «.c..oooviecueiiieie e

Miejscowos¢, data




Wynagrodzenia nauczycieli 2025 r w

lacéwce oswiatowej

Projekt planu wynagrodzen nauczycieli w plac/owce o$wiatowej

Wzér 2a

etat/ dodatek dodatek razem wynagr razem Razem godz.
Lo o . N dodatek za dodatek . . stawka za 1 stawka za 1
. stopien | ilosc wynagrodzenie staz za dodatek | wychowa | dodatek N . | motywacyjny % | opiekun Inne za godz. wynagr za | Ponadwym/ Wzrost ptac nagroda
LP Nauczyciel . . wystuge lat | = . mieszkanio . . godz. ._|godz. naucz. RAZEM N 13-tka -
awansu | godzin/ zasadnicze pracy | wystuge wota wiejski 10%| wstwo | funkcyjny W od funduszu stazu dodatki onadwym Ponadwym/mie indyw godz. Naucz. ogétem/ zasadniczych*) jubileuszowa
tydzien lat % Y plac p Y siacu yw Indywid ind-+dyd/

Nauczyciele petnozatrudnieni

Nauczyciele niepetnoozatrudnieni

RAZEM koszty miesigczne

RAZEM koszty roczne

GODZINY PONADWYMIAROWE. ZASTEPSTWA | INNE

1

zawody sportowe

2

Godziny doraznych zaste

pstw

3

wydatki miesigczne

wydatki roczne

Miejscowos¢, data

Sporzadzit...........ccceiiiinnne

Zatwierdzit




PROJEKT PLANU WYNAGRODZEN OBSLUGI W 2025 R w placéwce o$wiatowej

Wzor 2b

wynagrodzenie % premii kwota premii dodatek za % dodatek za RAZEM kwota
LP nazwisko etat opis - funkcja y gd R uolgminowe' re ulampinowe‘ stuge lat % wystuge lat kwota dodatku | WYNAGRODZENIE podwyzka dwyzki
zasadnicze reg j g ] |wystuge o kwota BRUTTO podwyzki
wydatki miesieczne
wydatki roczne
Sporzadzit.........ccceeeeviiieeeennnn.
Miejscowosé, data ..........coovviiiiiiiiiiiie, Zatwierdzit ............ccoceeeeinnenn.




Wzér Nr 3
ZESTAWIENIE ZAKUPOW INWESTYCYJNYCH PLANOWANYCH W 2025 ROKU

Nazwa jednostki bedacej inwestorem / referatu

Dziat: ....cooeiiiiieeel

Rozdziat: ........ccccel

|. Zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych (§ 6060)

w ztotych
Wyszczegdlnienie
Lp. Uzasadnienie koniecznosci zakupu*
Nazwa $rodka trwatego Cena jednostkowa sztuk Plan na 2025 rok
1 2 3 4 5 6
X
Razem:

* dotgczone w formie opisowej do wzoru

SPOrzadzajgCy: ....coccveeerivieeiiieeeiee e

Miejscowos¢, data




PROJEKT PLANU DOCHODOW NA 2025 ROK

Wzér Nr 4

realizowanych przez Referat ...........oooveeeiiiiiiiiiiisisieee e e s e renene
Lp. | Dziat | Rozdziat § Wyszczegolnienie wg zrodet
Plan na 2025 rok
1 2 3 4 5 6
Razem:

* jesli w ramach jednego paragrafu wystepuje kilka zrédet - wymienic tytuty

SPOrzadzajgly: «...eceeeeeieiiiiieieee e

Miejscowos¢, data




Wzér nr 5

PROJEKT PLANU WYDATKOW BIEZACYCH NA 2025 ROK

realizowanych Przez REefErat ...........ooiiiiiii e

dla paragrafu ......................
w zZlotych
Wydatki budzetowe
Lp Dziat Rozdziat § Nazwa zadan planowanych do realizacji - ] h b i k K
. w ramach rozdziatu* an po zmianach wg rzewidywane wykonanie
stanu na 30.09.2024 w 2024 roku Plan na 2025 rok
1 2 3 4 5 6 7 8
Razem:
SPOrzadzajgCy: ...cceeeeeeviiiieeeiiiiiiie e ZatWIEIAZit: ..oeeeeeeiiiee e

Miejscowosé, data
Zaakceptowal: .........ccooiiiiiii e



TABELA MONTAZU FINANSOWEGO ZADAN REALIZOWANYCH ZE SRODKOW UE

Dziak: ..o

Rozdziat: ........ovveeeeeiiiiii.

Nazwa zadania: ........................

Nazwa beneficienta ..................

Whniosek zatwierdzony / nie zatwierdzony do realizacji / w przygotowaniu *

Wzér Nr 6

w ztotych

Wydatki poniesione do
31.12.2024 -

Lp. Wyszczegolnienie Catkowity koszt zadania orzewidziane Plan na 2025 rok Wydatki ggzg‘izz(ejie”ia po
wykonanie
T 2 3 7 5 6
CALKOWITY KOSZT PROJEKTU
z tego:
1. |KOSZTY NIEKWALIFIKOWANE (srodki wiasne beneficjenta)
2. |[KOSZTY KWALIFIKOWANE
1) |Wktad wiasny beneficjenta, z tego:
a) |$rodki wtasne beneficjenta
b) |kredyty, pozyczki
c) [inne
2) |Inne zewnetrzne zrédia finansowania
3) Dofinansowanie ze srodkéw Unii Europejskiej (podaé nazwe

funduszu) - prefinansowanie

* niepotrzebne skresli¢

SpPOrzadzajgly: ...ueeeeeeeeiiiiiiieeee e

Miejscowos¢, data

ZatWierdzit: .........ooooviieiiee e

Zaakceptowal: ........ooooeiiiiiii e




Piecze¢ nagtéwkowa

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO NA 2025 ROK
INSTYTUCJI KULTURY

Wzér Nr 7

w ziotych
Elan po Przewidywane . Wskaznik
. zmianach wg . Projekt planu
Poz. Wyszczegodlnienie wykonanie w wzrostu
stanu na 2024 roku na 2025 rok (5 4)
30.09.2024 )
1 2 3 4 5 6

1 [Stan srodkéw obrotowych na poczatek roku

2 (Przychody ogétem (1+2+...+5) 0
1. dotacja podmiotowa z budzetu gminy
2. pozostate dotacje®
3. przychody z tyt. dziatalnosci statutowej (imprezy)
4. pozostate przychody z dziatalno$ci statutowej
w tym: - wplywy z ustug
5. przychody operacyjne (pokrycie amortyzaciji)
3 |Koszty ogotem (1+2+...+9) 0
1.wynagrodzenia ogotem:
w tym: - wynagrodzenia osobowe
- wynagrodzenia bezosobowe
-inne
2. Pochodne od wynagrodzen:
wtym - skiadki na ubezpieczenia spoteczne
- sktadki na Fundusz Pracy
3. materiaty i ustugi pozostate
4. remonty biezgce
5. odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
6. koszty zwigzane z organizacjg imprez:
w tym: - odptatnych
7. koszty pozostate
8. amortyzacja
9. inwestycje
4 |Stan srodkow obrotowych na koniec roku
* m.in.
dotacje celowe z budzetu panstwa
dotacje celowe z budzetu j.s.t.
dotacje celowe na inwestycje
SPOrzadzajgCy: . ....eeeeruvveeriieeiiie e Zatwierdzajacy: ........cocevieeerieeeiiieennn

Miejscowos¢, data




PRZEDSIEWZIECIA REALIZOWANE W LATACH 2022-2025

Wz6r nr 8

Lp

Jednostka Okres reallzat:]ll
odpowiedzialna lub | (Programu, zadania,

Wyszczeg6lnienie koordynujaca umowy)

program od do

taczne naktady finansowe

Limity wydatkéw w poszczegélnych latach (wszystkie lata)

2025

2026 2027

2028

Limit zobowigzan

2 3 4 5

8 9

10

11

.|Wydatki na przedsigwziecia - ogétem (1.1.+1.2.+1.3), z tego:

.|-wydatki biezace

1.b.

-wydatki majatkowe

z tego

il

Wydatki na programy, projekty lub zadania zwigzane z programami realizowanymi z udziatem srodkoéw,
o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009. r. o finansach publicznych (Dz.
U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.) z tego

111

-wydatki biezace

1111

Program

1.1.2.

-wydatki majatkowe

1.1.2.1.

Program

1.1.2.2.

Program

12

Wydatki na programy, projekty lub zadania zwigzane z umowami partnerstwa publicznoprywatnego, z

“|tego:

1.2.

[

-wydatki biezace

1221

Program

1.2.2.

-wydatki majatkowe

1221

Program

i),

Wydatki na programy, projekty lub zadania pozostate (inne niz wymienione w pkt 1.1 i 1.2), z tego:

13.1.

-wydatki biezace

13.1.1.

Zadanie:

1.3.2.

-wydatki majatkowe

13.2.1.

Program




