
 
Zarządzenie Nr  120.179.2024 

Wójta Gminy Popielów 
z dnia 29 marca 2024r. 

 
 
 
w sprawie zmiany do Zarządzenia nr 120.115.2021 Wójta Gminy Popielów z dnia 1 grudnia 
2021r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Popielowie 
z późn. zm. 
 
 Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym  
(t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z późn. zm.) zarządzam co następuje: 
 
W Zarządzeniu nr 120.115.2021 Wójta Gminy Popielów z dnia 1 grudnia 2021r. w sprawie 
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Popielowie, zmienionym Zarządzeniem 
nr 120.129.2022 Wójta Gminy Popielów z dnia 3 stycznia 2022, Zarządzeniem nr 120.136.2022 Wójta 
Gminy Popielów z dnia 7 marca 2022r. oraz Zarządzeniem nr 120.139.2022 Wójta Gminy Popielów 
z dnia 1 czerwca 2022r. oraz Zarządzeniem nr 120.145.2022 z dnia 29 grudnia 2022r. wprowadza się 
następujące zmiany: 

§ 1 
 

1. W załączniku nr 1 Regulamin Organizacyjny Urzędu Gminy w Popielowie wprowadza się 
następujące zmiany:  
1) Paragraf § 8, ust. 7 otrzymuje  brzmienie:  

Samodzielne stanowiska pracy podlegające bezpośrednio Wójtowi: 
1) Inspektor ds. Nadzoru Inwestorskiego; 
2) Stanowisko ds. Obsługi Prawnej. 

2) Paragraf 12 otrzymuje brzmienie:  
1) Szczegółowy zakres zadań wykonywanych w ramach poszczególnych referatów oraz 

na stanowiskach samodzielnych wskazanych w § 8 określa załącznik nr 3 do 
niniejszego zarządzenia. 

2) Obsługa prawna wykonywana jest przez Kancelarię Prawną na podstawie zawartej 
umowy cywilnoprawnej.  

3) Z tytułu wykonywania zastępstwa procesowego Kancelarii Prawnej przysługuje 
dodatkowe wynagrodzenie na warunkach określonych odrębnie, z uwzględnieniem 
przepisów szczególnych. Wysokość i termin wypłaty wynagrodzenia określa 
indywidulana umowa cywilnoprawna. 

4) W przypadku niemożliwości wykonywania przez Kancelarię Prawną obowiązków, 
Wójt może zlecić wydanie opinii lub prowadzenie sprawy innemu radcy 
prawnemu/kancelarii  na podstawie umowy cywilnoprawnej. 

2. Załącznik nr 2 otrzymuje brzmienie jak załącznik nr 1 do niniejszego Zarządzenia. 
3. W załączniku nr 3 Zadania realizowane przez poszczególne referaty oraz samodzielne 

stanowiska pracy w Urzędzie Gminy w Popielowie wprowadza się następujące zmiany:  
1)     Rozdział I Referat Organizacyjny, § 1, ust 15, pkt 1) otrzymuje brzmienie:  

1)  Zadań z zakresu działalności gospodarczej w obszarze obsługi ewidencji działalności        
gospodarczej; 

2)     Rozdział IV Referat Budownictwa i Ochrona Środowiska , § 5, ust. 3 otrzymuje brzmienie:  
Budownictwa i planowania przestrzennego, w tym w szczególności: 
1) sporządzanie projektów założeń do miejscowych planów zagospodarowania 

przestrzennego, Studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego 
Gminy, Gminnego Programu Rewitalizacji oraz  przygotowanie projektów uchwał  Rady 
w tej sprawie; 



2) udostępnianie projektów założeń do miejscowych planów zagospodarowania  
przestrzennego, Studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego 
Gminy,  Gminnego Programu Rewitalizacji oraz projektów tych planów do publicznego 
wglądu; 

3) uzgadnianie projektu planu miejscowego, Studium uwarunkowań i kierunków  
zagospodarowania przestrzennego Gminy oraz Gminnego Programu Rewitalizacji 
z zainteresowanymi organami administracji państwowej i samorządowej, a także innymi 
jednostkami, jeśli wynika to z przepisów prawa; 

4) podawanie do publicznej wiadomości informacji o przystąpieniu do sporządzania planu  
miejscowego i Studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego 
Gminy oraz miejscu i czasie wyłożenia projektów planów z zachowaniem terminów 
określonych przepisami prawa; 

5) dokonywanie okresowej oceny skutków zmian w zagospodarowaniu przestrzennym,     
 wynikających z realizacji planu miejscowego  oceny aktualności tego  planu;   

6) akceptacja wstępnych projektów podziału geodezyjnego ze sprawdzeniem zgodności  
z zapisami obowiązujących planów miejscowych; 

7) przygotowanie wniosków o przeznaczeniu gruntów rolnych i leśnych na cele nierolnicze  
i nieleśne; 

8) sporządzanie i wydawanie wypisów i wyrysów  z planu zagospodarowania 
przestrzennego; 

9) sporządzanie zaświadczeń o przeznaczeniu działek w planie miejscowym/ w studium  
uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego Gminy; 

10) sporządzanie zaświadczeń o zgodności planowanych inwestycji z zapisami planu  
miejscowego; 

11) sporządzanie zaświadczeń w zakresie obszarów NATURA 2000; 
12) prowadzenie spraw związanych z gospodarką nieruchomościami, opłatą adiacencką oraz 

rentą planistyczną. 
4.  Rozdział IV Referat Budownictwa i Ochrona Środowiska , § 5, ust 4 otrzymuje brzmienie: 

Gospodarki komunalnej i mieszkaniowej, w tym w szczególności: 
1) ocena potrzeb rozwoju urządzeń komunalnych oraz ustalenie kierunków i sposobów 

zaspokajania potrzeb w tych dziedzinach; 
2) koordynacja planów i zamierzeń budowy, modernizacji i remontów infrastruktury;  
3) przygotowanie kosztorysów inwestorskich; 
4) planowanie, przygotowanie i rozliczanie inwestycji komunalnych prowadzonych przez 

Gminę; 
5) prowadzenie spraw związanych z odbiorem technicznym, przekazaniem do eksploatacji   

inwestycji gminnych (udział w komisjach odbiorczych); 
6) nadzór nad celowością wykorzystania środków finansowych z budżetu gminy 

przeznaczonych   na zadania inwestycyjne oraz remontowo – budowlane; 
7) prowadzenie spraw związanych z budową, modernizacją i remontami dróg gminnych, 
8) prowadzenie ewidencji dróg gminnych; 
9) utrzymanie (letnie i zimowe) dróg gminnych; 
10) wydawanie zezwoleń na lokalizowanie w pasie drogowym dróg gminnych, obiektów nie 

związanych z gospodarką drogową, na zajmowanie pasa drogowego, orzekanie 
o przywróceniu pasa drogowego do stanu poprzedniego w  razie jego naruszenia dla dróg 
publicznych i niepublicznych; 

11) kontrola i ocena stanu nawierzchni ulic i chodników, stan oznakowania poziomowego 
i pionowego oraz zapewnienie oznaczenia nazw ulic; 

12) nadzór nad funkcjonowaniem oświetlenia ulicznego; 
13) nadzór nad funkcjonowaniem urządzeń do odprowadzania wód deszczowych z terenów 

komunalnych; 
14) nadzór nad systemem zaopatrzenia w wodę i odprowadzaniem i oczyszczaniem ścieków;  
15) realizacja zarządzenia w sprawie odpłatnego przejęcia urządzeń wodociągowo-

kanalizacyjnych wybudowanych i sfinansowanych przez mieszkańców; 



16) ustalanie dla potrzeb Wójta Gminy wstępnego projektu planu zamierzeń w zakresie 
budowy; rozbudowy, modernizacji i remontów infrastruktury gminy na dany rok 
budżetowy; 

17) dokonywanie wizji lokalnych dotyczących, spraw mieszkaniowych, w tym głównie 
w zakresie stanu technicznego i remontu lokali mieszkalnych; 

18) nadzór nad gospodarką lokalami mieszkalnymi i użytkowymi w gminie, sporządzanie 
projektów uchwał Rady w sprawach dotyczącymi  gospodarki komunalnej i mieszkaniowej; 

19) gospodarowanie zasobem mieszkaniowym Gminy, prowadzenie spraw w zakresie najmu 
mieszkań, czynszów i opłat, aktualizacji czynszu zgodnie z uchwałami Rady; 

20) prowadzenie spraw związanych z wykonywaniem obowiązków gminy w zakresie spraw 
związanych z  zapewnieniem lokali socjalnych; 

21) prowadzenie spraw związanych z udziałem Gminy w społecznej Inicjatywie Mieszkaniowej 
SIM Opolskie sp. z.o.o 

5. Wprowadza się Rozdział VI Samodzielne stanowiska, § 6 w brzmieniu:  
1. Do zadań na stanowisku Inspektora ds. Nadzoru Inwestorskiego należy w szczególności: 

1) prowadzenie nadzoru inwestorskiego nad zadaniami; 
2) nadzór nad remontami obiektów komunalnych, w tym lokali mieszkalnych oraz 

opiniowanie zakresu tych remontów; 
3) prowadzenie książki obiektów użyteczności publicznych oraz dróg i mostów stanowiących 

własność Gminy, prowadzenie okresowych przeglądów technicznych: rocznych 
i pięcioletnich; 

4) nadzór nad utrzymaniem obiektów budowlanych we właściwym stanie technicznym  
oraz przeprowadzenie okresowej kontroli tych obiektów i urządzeń zgodnie z przepisami 
prawa budowlanego; 

5) współpraca z komórkami organizacyjnymi Urzędu w zakresie realizacji zadań bieżących,  
w tym wykonywanie zadań niezbędnych w zakresie pozyskiwania środków zewnętrznych 
na rzecz finansowania inwestycji.  

2. Do zadań na stanowisku ds. Obsługi Prawnej należy w szczególności: 
1) doradztwo prawne w sprawach dotyczących funkcjonowania Gminy; 
2) kontrolowanie pod względem formalno-prawnym oraz wsparcie merytoryczne przy 

tworzeniu projektów uchwał i innych aktów prawnych; 
3) sporządzanie projektów pism procesowych  oraz innych pism  kierowanych do sądów lub 

organów nadzoru;  
4) wydawanie opinii prawnych: pisemnych i  ustnych, oraz porad i wyjaśnień w zakresie  

stosowania prawa, w sprawach związanych z realizacją zadań gminy; 
5) opiniowanie pod względem prawnym m.in.:   

a) projektów uchwał Rady; 
b) zarządzeń Wójta; 
c) skomplikowanych decyzji administracyjnych;  
d) zawieranych umów i porozumień; 
e) spraw związanych z postępowaniem przed organami orzekającymi; 
f) spraw związanych z rozwiązaniem z pracownikiem stosunku pracy bez wypowiedzenia; 

6) reprezentowanie Gminy przed sądami i organami administracji zgodnie z  udzielonym  
pełnomocnictwem.  

6. Załącznik nr 4 otrzymuje brzmienie jak załącznik nr 2 do niniejszego Zarządzenia. 
7. Załącznik nr 5 otrzymuje brzmienie jak załącznik nr 3 do niniejszego Zarządzenia. 

 
§ 2 

 
Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy.  
 

§ 3 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 


