Zarzadzenie Nr 0050/45/2019
Wéjta Gminy Popieldw

z dnia 25 lutego 2019 roku

w sprawie zasad rozpatrywania petycji wptywajacych do Urzedu Gminy w Popielowie

Na podstawie art. 33 ust. 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r.
poz. 994, poz. 1000, poz. 1349, poz. 1432, poz. 2500), w zwigzku z art. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
o petycjach (Dz. U. z 2018 r. poz. 870), art. 18b ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym oraz uchwatg Nr XXXIX/329/2018 Rady Gminy Popieléw z dnia 18 pazdziernika 2018 r.
w sprawie zmiany uchwaty Nr 111/22/2003 Rady Gminy Popieldw z dnia 30 stycznia 2003 r. w sprawie
uchwalenia Statutu Gminy Popieldw (Dz. Urz. Woj. Op. poz. 2947), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
Wprowadza sig szczegétowy tryb przyjmowania, rejestrowania, koordynowania i rozpatrywania
petycji ztozonych w Urzedzie Gminy w Popielowie.

§2.
Rozpatrywanie petycji ztozonych w Urzedzie Gminy w Popielowie odbywa sig zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r. poz. 870), art. 18b ust. 1 i 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994, poz. 1000, poz. 1349, poz. 1432,
poz. 2500) oraz § 92a i 92b uchwaty Nr XXXIX/329/2018 Rady Gminy Popieléw z dnia 18 pazdziernika
2018 r. w sprawie zmiany uchwaty Nr 111/22/2003 Rady Gminy Popieléw z dnia 30 stycznia 2003 r.
w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Popieléow (Dz. Urz. Woj. Op. poz. 2947), a zakresie

nieunormowanym w ustawach, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096).

§3.

Przedmiotem petycji moze by¢ igdanie, w szczegdlnosci zmiany przepiséw prawa, podjecia
rozstrzygnigcia lub innego dziatania w sprawie dotyczacej podmiotu wnoszgcego petycje, zycia
zbiorowego lub wartosci wymagajacych szczegélnej ochrony w imig dobra wspélnego, mieszczacych
sig w zakresie zadan nalezacych do witadciwosci Wojta Gminy Popieléw i Rady Gminy Popieldw.

§4.
1. Petycje mozna:
1) przestac listownie na adres: Urzad Gminy w Popielowie, ul. Opolska 13, 46-090 Popieldw,
2) ztozy¢ osobiscie do Kancelarii Wéjta Gminy, | pigto, w godzinach pracy Urzedu Gminy,
3) przestac faksem na numer: 77 427 58 38,

4) przestac elektronicznie na adres ug@popielow.pl lub za po$rednictwem Elektronicznej Platformy
Ustug Administracji Publicznej ePUAP).

2. Przyktadowy wzor petycji stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
3. Petycja moze by sktadana w interesie podmiotu trzeciego za jego zgody. Zgoda jest dotaczana
do petycji. Przyktadowy wzdr zgody stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§5.

Wojt dokonuje dekretacji petycji i przekazania do Przewodniczacego Komisji Skarg, Wnioskdw
i Petycji Rady Gminy Popieléw za posrednictwem Biura Rady Gminy.
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1. Po zarejestrowaniu petycji w Biurze Rady Gminy, niezwtocznie na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Popieléw zamieszcza sig skan petycji, date jej ztozenia oraz w przypadku
wyrazenie zgody na ujawnienie danych osobowych — imie i nazwisko albo nazwe podmiotu
wnoszgcego petycje lub podmiotu w interesie ktdrego petycja jest sktadana.

2. Pracownik Biura Rady Gminy na biezgco aktualizuje na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Gminy Popieléw dane dotyczace przebiegu postepowania rozpatrywania petycji,
w szczegolnosci dotyczace terminéw posiedzeri Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji, protokotéw
z posiedzen Komisji, zasigganych opinii, przewidywanego terminu oraz sposobu rozpatrzenia petycji,
zgodnie z wzorem okreslonym w zatgczniku nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§7.
1. Petycje nalezy rozpatrzy¢ niezwtocznie, jednak nie pézniej niz w terminie 3 miesiecy od dnia
jej ztozenia.
2. W przypadku wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajgcych rozpatrzenie petycji w terminie
o ktorym mowa w ust. 1, nalezy zawiadomi¢ podmiot wnoszacy petycje podajgc przyczyne oraz

wskazujac nowy termin rozpatrzenia petycji.
3. Oryginat zawiadomienia o ktérym mowa w ust. 2 przekazuje sie do Biura Rady Gminy.

§8.

1. Przy rozpatrywaniu petycji i kierowaniu korespondencji dotyczace]j rozpatrywania petycji stosuje
sig znak sprawy wynikajacy z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

2. Corocznie w terminie do 30 czerwca pracownik Biura Rady Gminy umieszcza na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Popieléw zbiorczg informacje o petycjach
rozpatrzonych przez Radg Gminy Popieléw w roku poprzednim. Wzér informacji stanowi zatgcznik
nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

§9.

Nadzor nad realizacjg Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§ 10.

Traci moc Zarzadzenie Nr 0050/237/2016 Wéjta Gminy Popieldw z dnia 12 kwietnia 2016 roku.
§11.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

s

hilla Stelmach



Zatacznik nr 1

Do Zarzadzenia Nr 0050/4%/2019

Wajta Gminy Popielow

z dnia 26 lutego 2019 roku
DANE PODMIOTU WNOSZACEGO*

NBZWISKO T IMIE [/ NBZWA ceeeer ettt ittt ee s stesas st st seaeb et st et sae s s s ass as s et sba sasas esaesses s en st arteas satssesarsn
Pives sarbtesTkania/ ORI s e R

Adres do KorespondenCll ™ su s s s s o s s T

ALIES BT FHF e et sttt seaeas e b s s s babe et e ee s et ees AR bR s e ebn ke e ertbaesbe s et s
Nazwisko i Imie osoby reprezentujgcej podmiot * .. e s er e

DANE PODMIOTU TRZECIEGO ****

NaZWISko T IMIE [ INBZWE e it s i s i s s i s e o e r s saaeonis
Adres zamieszKania / Adres SIEUZIDY ... st s sttt st s ter st

Adres do KOrESPONUENC]T ¥ ..ot e sr s et s e b sbe s e saabes st ses seaaes s ebensman st et sens

e [ 1 1T | R T

WOIT GMINY POPIELOW / RADA GMINY POPIELOW
UL. OPOLSKA 13
46-090 POPIELOW

PETYCJIA

Na podstawie ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r. poz. 870), art. 18b ust. 113
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994, poz. 1000,
poz. 1349, poz. 1432, poz. 2500) oraz uchwaty Nr XXXIX/329/2018 Rady Gminy Popielow z dnia
18 pazdziernika 2018 r. w sprawie zmiany uchwaty Nr 111/22/2003 Rady Gminy Popieldw z dnia
30 stycznia 2003 r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Popieldw (Dz. Urz. Woj. Op. poz. 2947)
zgdam:

Wyrazam zgode / Nie wyrazam zgody***** na ujawnienie na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Popieléw moich danych osobowych w zakresie imienia i nazwiska
lub nazwy.

Data i podpis wnoszacego petycje
Uwagi
* W przypadku grupy podmiotéw nalezy wskazac oznaczenie kazdego z podmiotow lub osobe
reprezentujacy.
** Wypetni¢, gdy adres do korespondencji jest inny niz adres zamieszkania albo siedziby.
*** Wypetni¢ w przypadku sktadania petycji za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej.

**** Wypetni¢ w przypadku sktadania petycji w interesie podmiotu trzeciego.
*okkik Niepotrzebne skreslic.



Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 0050/4-/2019
Wéjta Gminy Popielow

z dnia 26 lutego 2019 roku

DANE PODMIOTU WYRAZAJACEGO ZGODE *

NAZWIERE T LB NAZEWA s i i s e
Adres zamieszkania / AdVes SIBOZIDY s varssmass issasiass visssssssiassan v s svssss soasssass sisssnsas isasas sis ssvisas
Adres do korespondEnE]l B8 e s i i 5o dT i
Ares B-MaAil #H% e e et et e e s bt e ea s s e e
Nazwisko i Imie osoby reprezentujgcej POdmiot ... e
DANE PODMIOTU UPOWAZNIONEGO DO ZtOZENIA PETYCJI

NAZWISKO § 1MIE / NBZWE ..ecviieieree ettt ces s ees ceesas e sas s ses s ees e et s snsabs s sssosa e ssnses e senensstons
Adres zamieszkania / Adres SIEUZIDY .ot e s s s sar et e e
AATES 08 KO S O T B e s s s o s e U S O T T e s
L 1 1 T 1]

Nazwisko i Imig osoby reprezentujgce] POUMIOL ..o cs it ser e s s e e

ZGODA NA ZtOZENIE PETYCJI
Na podstawie ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 2018 r. poz. 870) wyrazam zgode
ha zlozenie w MOoim INTErasie PEIVCIIPTZEZ .. uiiiissiisismiimssnionismsssis s s sesssevivons sun sonsshisssasssvassonssivises

.......................................................................................................................................................... z zadaniem:

Wyrazam zgode / Nie wyrazam zgody**** na ujawnienie na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Popieléw moich danych osobowych w zakresie imienia i nazwiska
lub nazwy.

Data i podpis wnoszgcego petycje
Uwagi
* Zgoda powinna by¢ dotgczona do petyciji.
** Wypetni¢, gdy adres do korespondencji jest inny niz adres zamieszkania albo siedziby.

**% \Wypetni¢ w przypadku sktadania petycji za pomoca srodkéw komunikacji elektroniczne;j.
**** Niepotrzebne skreslic.



Zatgcznik nr 3
do Zarzadzenia Nr 0050/45/2019
Wdjta Gminy Popieldw
z dnia 26 lutego 2019 roku
Zakres danych zamieszczonych w Biuletynie Informacji Publicznej
1. Numer kolejny.
2. Numer kancelaryjny.
3. Data wptywu petycji do Urzedu Gminy w Popielowie.
4. Forma ztozenie petycji (pisemna, ePUAP, e-mail}.

5. Imie i Nazwisko lub nazwa podmiotu (w przypadku, gdy podmiot sktadajgcy wyrazit zgode na
ujawnienie danych).

6. Imie i Nazwisko lub nazwa podmiotu trzeciego (w przypadku, gdy petycja jest sktadana w interesie
podmiotu trzeciego i podmiot wyrazit zgode na ujawnienie danych).

7. Przedmiot petycji.

8. Tres¢ petycji (skan).

9. Wyznaczony termin rozpatrzenia petycji przez Komisje Skarg, Wnioskow i Petycji.
10. Informacja o przebiegu postepowania.

11. Projekt uchwaty w sprawie sposobu zatatwienia petycji (skan).

12. Data sesji Rady Gminy na ktdrg wniesiony zostat projekt uchwaty w sprawie sposohu zatatwienia
petycji.

11. Data zawiadomienia podmiotu wnoszgcego petycje o sposobie jej zatatwienia.

13. Tres¢ zawiadomienia (skan) wraz z uchwatg w sprawie zatatwienia petycji (skan).



Zatgcznik nr 4

do Zarzgdzenia Nr 0050/%5/2019
Wajta Gminy Popielow

z dnia 26 lutego 2019 roku

Lp. Imie i Nazwisko Data Przedmiot Tresé Przebieg postepowania
lub nazwa podmiotu | ztozenia petycji petycji Przewidywany | Zasiegane Data Sposéb Uwagi
wnoszgcego petycje | petycji (skan) termin opinie zawiadomienia | zatatwienia
(w przypadku zatatwienia W sprawie podmiotu petycji (tresc
wyrazenia zgody na sprawy petycji wnoszgcego zawiadomienia
ujawnienie danych) petycje —skan)
0 sposabie
zatatwienia
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10




